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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servico de chaveiro e confec¢cdo de carimbos, para o
Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas- DEMAE.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa

2.1.1 A presente solicitacdo refere-se a necessidade de atender as solicitacdes do
DEMAE, para abertura e conserto de fechaduras, confecgao e/ou copias de chaves,

confeccéo de carimbos.

2.1.2. Solicitagbes de carimbos oriundas dos departamentos do DEMAE, ora
decorrentes do estabelecimento de novas rotinas de trabalho, ora devido a mudancgas
na estrutura organizacional, ou ainda para substituicdo de carimbos em face ao

desgaste natural,

2.1.3. Atender demandas por copias de chaves ou servicos de aberturas de

fechaduras de gaveteiros, armarios e portas nas instalagbes do DEMAE;

2.1.4. As quantidades estimadas de fornecimento foram apontadas com base na
sazonalidade de algumas solicitagbes, que por vezes sao acentuadas devido as

reestruturagdes organizacionais.

3. DESCRIGAO DA CONTRATAGAO

3.1. Contratacao direta por dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, em face do valor

da despesa nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021.

3.2. A contratagdo do servico sera orientada a partir dos seguintes requisitos,
referentes as especificagdes técnicas discriminadas a seguir:
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ITEM DESCRlC}AO UND. | QUANT.
CONFECQAO DE COPIA DE CHAVE

1 COMUM UNI 80

2 CONFECQAO DE COPIA D,E CHAVE UNI 15
CODIFICADA PARA VEICULO

3 CONFE'CQAO DE CARIMBO UNI 15
AUTOMATICO TAMANHO -20

4 CONFECCAO DE CARIMBO UNI 20

AUTOMATICO TAMANHO -55

CONSERTO DE FECHADURAS
5 DANIFICADAS OU NECESSITANDO DE | UND. 8
SUBSTITUICAO DE PECAS

6 TROCAS DE FECHADURAS CX40 UND. 8

7 TROCAS DE FECHADURAS CX55 UND. 8

MODELAGEM DE CHAVES
CODIFICADAS PARA AUTOMOVEIS

UND. 8

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. Por se tratar de dispensa de licitacdo, optou-se pela ndo elaboracdo de Estudo
Técnico Preliminar, considerando o disposto no art. 7°, incisos | e Il do Decreto n® 434
do municipio de Caldas Novas-GO, que regulamenta o Processo Licitatorio para a
contratagao de bens, servigos e obras, no ambito da Administracdo Publica Direta,
Autarquica e fundacional deste Municipio.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Nivel de qualidade do servigo

5.1.1. Devem ser atendidas as especificagdes contidas no item 3.2.
Requisitos de capacitagao:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unio;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais;

c) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
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d) Certidao de Regularidade do FGTS;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
f) Atestado de capacidade técnica.
Requisitos legais:
a) Lein® 14.133/2021.
b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
5.2. Obrigagdes da Contratante

5.2.1. O Demae, na vigéncia da aquisigdo, compromete-se a:

a) Disponibilizar ao CONTRATADO canal de comunicagdo (telefone,
correspondéncia eletrénica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da
contratagdo, prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizagdo de Entrega,

observados os prazos e condi¢des.

c) Rejeitar qualquer objeto contratado em desacordo com as especificagbes

constantes deste Instrumento.
d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do Contrato, por meio do fiscal do contrato;

e) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar

o respectivo pagamento.
5.3. Obrigagdes da Contratada

a) Fornecer os servigos conforme especificado neste instrumento, de acordo com
0s padrdes de qualidade disponiveis no mercado, observando rigorosamente as
condigdes e os prazos estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem
como, observar o que for estipulado em sua proposta comercial, desde que nao
conflite com este instrumento, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades, no

caso de mora ou inadimplemento de suas de suas obrigacgdes;

b) Manter, no curso da contratagao, as condi¢des de habilitagdo, comprovando essa

exigéncia sempre quando se fizer necessaria;
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c) Providenciar a imediata corregcao das deficiéncias apontadas pelo Demae, quanto
ao fornecimento, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a

partir da notificacdo, para a correcao dos servigos recusados;

d) Comunicar a Fiscalizagao qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito.
5.4. Das Sangoes Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condi¢des previstas neste Termo, a Contratada fica
sujeita, a aplicagao das penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021.

5.5. Da Protecao de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita

observancia com o preconizado na Lei n® 13.709/2008.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Os servicos serao solicitados pelo departamento de administrativo, através do
Setor de Gestédo de Contratos, por meio de Autorizagdo de Entrega enviada para o

e-mail da empresa vencedora.

6.1.2. Caso haja duvidas, a empresa adjudicada podera consultar o Setor de Gestao

de Contratos por meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.2. Do prazo de entrega

6.2.1 O prazo maximo para o inicio da execugao do servigo sera de até 05 (cinco)
dias corridos, contados a partir do envio do e-mail que encaminhara a Autorizacao

de Entrega, emitido pelo Setor de Gestdo de Contratos.
6.3. Do local de entrega

6.3.1. Cabera a Contratada, comunicar ao Setor de Gestdo de Contratos, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, a data e o horario previstos para a

execucao do objeto.
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6.3.2. A comunicagao acerca da previsao da data e horario de execug¢ao do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia eletrbnica, e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.3.3. A prestagao do servigo devera ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-
feira), no local onde seja necessario, no ambito do Demae incluindo seus
departamentos e instalagdes, no horario de 07:30h as 17:30h, podendo ser
programada para ocorrer em outro horario através do e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.4. Da forma da entrega

6.4.1. Os servicos deverao ser prestados de forma a atender os interesses da

administragao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo contratual sera exercida pelo Setor de Gestdo de Contratos, cujos

servidores foram nomeados por meio do Decreto 210/2024.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

8.2.1. Apds o recebimento definitivo dos itens, na integralidade e especificidade do

pedido, os mesmos serao pagos por Nota Fiscal.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Contratacao por dispensa de licitagao, cotacao eletrénica, com proposta de menor
preco.

9.2. Justificativa para aquisicdo por dispensa de licitagdo, excepcionalmente, por

cotacgao eletrénica:

a) Contratagcao direta por dispensa de licitagao, face a estimativa inicial da despesa

nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.
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10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. O custo estimado da contratagdo é de R$14.280,49 (quatorze mil duzentos e

oitenta reais e quarenta e nove centavos), obtido através de pesquisa de precos

realizada no Painel de Precos.

Valor
ITEM DESCRICAO UND. | QUANT. | unitario de | Valor Total
referencia
CONFECCAO DE COPIA DE
1 CHAVE COMU’M UNI 80 R$ 15,67 R$ 1.253,33
CONFECCAO DE COPIA DE
2 CHAVE COQIFICADA PARA | UNI 15 R$ 176,67 R$ 2.650,00
VEICULO
CONFECCAO DE CARIMBO
3 AUTOMATICO TAMANHO -20 UNI 15 R$ 38,33 R$ 575,00
CONFECCAO DE CARIMBO
4 AUTOMATICO TAMANHO -55 UNI 20 R$ 96,33 R$ 1.926,67
CONCERTO DE
FECHADURAS DANIFICADAS
5 ou NECES§ITANDO DE UNI 8 R$ 152,50 R$ 1.220,00
SUBSTITUICAO DE PECAS
6 TROCAS DE;EOCHADURAS UNI 8 R$ 168,97 R$ 1.351,73
7 TROCAS DE;5E5CHADURAS UNI 8 R$ 307,97 R$ 2.463,76
MODELAGEM DE CHAVES
8 CODIFICADAS PARA UNI 8 R$ 355,00 R$ 2.840,00
AUTOMOVEIS
TOTAL:| R$ 14.280,49

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1.

A referida despesa sera gerada conforme dotagcdo orgamentaria
05.0521.17.512.7016.8097.339030. (99) (fonte 144) OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRO- PESSOA JURIDICA.

Ficha 20250480
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ACR,
demée

Caldas Novas, 22 de abril de 2025.

Vanessa de Pinho Rodrigues

Agente Administrativo do Departamento de Compras
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